
Bagaimana Mengimport data dari fail Excel ke Sistem DMS  
 
- A) Buka satuExcel fail baru , anda mesti meletakkan tajuk dalam setiap ruang kolum,  
        
 
 

 

 

 -B) Fail Excel tersebut mesti disimpankan dalam format (Txt-Tab delimited). 

          

- C) Pilih “Mengimport”  
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- D)  Pilih Fail Excel  dari komputer anda (fail tersebut mesti simpan dalam format 
        “Txt-Tab delimited”)  dan klik “Upload Now”  
 

     

 - E) Sila pilih tempat yang padan pada kandungan fail excel, dan klik “Continue”  

 

      

 
 F) Sistem akan memeriksa jumlah rekod yang diimport, jika terdapat data  
      yang salah format atau berulang, sistem akan menapis secara automatik.  
      Setelah mengesahkannya..kilk “Confirm Import”  
 

       



G) Sistem ini akan memaparkan "Jumlah rekod data" yang berjaya diimport ke  
     dalam sistem Data DMS.  
 

       

 

 


